MISKOLCI APOSTOLI EXARCHATUS
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I. FEJEZET

El6zmény

Az Ajanlatkéré a tdmogatdsbol megvaldsuld beszerzések tirgyiban a kézbeszerzéselrdl sz616
2011, évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt) szerinti kdzbeszerzési eljirdsok lefolytatdsira

koteles.

Tekintettel arra, hogy:

a Kbt. 22. § (1) bek. értelmében az ajinlatkérS koteles meghatirozni a kézbeszerzési
eljdrdsa el6készitésének, lefolytatisinak, belsé cllendrzésének felelfsségi rendjét, a
nevében eljard, illetéleg az eljarisba bevont személyek, ﬂletoleg szervezetek felelSsségl
k6rée és a kozbeszerzési el}alasm dokumentalasi rendjét, és ennek korében kulonosen
meg kell hatiroznia az eljiris sorin hozott dontésekért felelés ~szemelyt, személyeket,
lletdleg testileteket, és :

a . thimogatashol  megvaldsuld beszerzésck targyaban lefolytatandd  kézbeszerzési
eljzrhsok vonatkozasdban a Kbt 22. § (1) bek. szerint eljirdsi rendet és felelossegl
korcket a jelen eseti Kozbeszerzési Szabalyzatban hatalozza teg.

1. FEJEZET

A Szabdlyzat célja

A jelen Kézbeszerzési Szabilyzat célja, hogy:

meghatarozza a  kozbeszerzési  eljirisok  elSkészitésének, lefolytatzlsﬁnak, belsé
e]lenomesenek felel6sségl lendjet

a nevében eljard, illetSleg az eljardsba bevont személyek, ﬂctoleg szarvczetek fclelossecrl-

korét;

a kézbeszerzési el]qras dokumentilasi rendjét; :

kiilondsen az eljards sorin hozott dontésckert felelds személyt, személyeket, lletdleg
testilleteket.

A Szabdlyzat ﬁaté]ya

A ]elen Korbeszetzési Szabalyzat hatilya a tamogatasbél megvalosuld §;>mzc1x<,=a{,khcz_

kapcsoléddd kézbeszerzési eljamc;ok lebonyolitasara terjed ki.

A szabalyzat hatilya kiterjed kitlénésen:

a kozbeszerzési eljards elSkészitésére (pl: cliaristpus kivalasztisa, alkalmassigi
kritériumok meghatirozasa sth.); : ' :

a valasztott eliarisfajtanak megfeleld ajinlatiételi felhivis elkészitésére;

az ajanlattételi felhivas legalibb hirom ajinlatievd részére td1ténd megliildésére;

az ajanlattételi dolumenticié Ssszeallitisira;

az ajanlattétell dokumenticid ajanlattevék rendelkezésére bocsitasara;

az ajaniattétel idSrartama alatt az ajanlattevSk altal frasban feltett kérdések torvényi
eléirasoknak megfeleld megvalaszolisira; :




- az ajinlatok fogadasira & gondoskoddsira azok biztonsigos tarolisirdl az ajinlattételi
hatéridé lejartal

- az ajanlatok torvény altal eldirt nyilvinos bontasinak eldkészitésére;

- a beérkezett ajanlatok felbontisira, és errdl a torvény altal meghatarozott jegyzdkényv
elkészitéséte és megktldésére az ajanlattevdlknek;

- az esetleges hidnypdtlasi felhivisok, felviligositas- és indokoliskérések megkiildéséere az

- ajanlattevéknels;

- a birdldbizottsig munkajara, igy a beérkezett ajinlatok szakmai és jogi sZzempontbdl
trténé értékelésére, esetleges hidnypdtlist felhivisok és felvilagositas céljabél torténd
ajanlatkérsi kérdések megfogalmazasira, a déntési javaslat kidolgozasara, és az ajinlatok
elbirdlisihoz szikséges iratok el6készitéscre;

- atargyalisra;

- az a]anlatok elbirilisarol sz6lé Ssszegezésnek elkészitésére és annak minden ajanlattevd
tészére tOrténd — elidras eledmenyelol valo tajékoztatas — megkuldesm

-~ az cliiris eredményérdl sz616 tajékoztaténak a Kozbeszerzési Ertesitéhen torténd
megjelentetésére;

- a kozbeszerzési eljards soran szitkségessé valo médositasok Vegleha]tasam

III. FEJEZET
Az eljdrdsban részt vevd személyek, szervezetek

DONTESHOZO: az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljiris sorin valamennyi dontést, igy az
eljarast lezard dontést meghozd személy jelen Eljzlrzisban: Dr Orosz Atanidz exarcha. A
déntéshozé  jogosult hataskorét  atruhazni két miés személyre (akik nem tagjal a2
birdlbizottsighak, attdl figgetlenek). '

BIRALOBIZOTISAG (BB) TAGIAL az eljirds keretében benydjtott ajinlatok elbiraldsara létrehozott
azon legalabb hiromtagl bizottsig tagjal, amely irisbeli szakvéleményt és a zart dlésen dontési
javaslatot készit a dontést meghozé személy részére. Az ajinlatok felbontdsaval, elbirdlasinak
elGkészitésével kapesolatos feladatokat a BB végzi.

- A BB tagjai megvizsgiljidk, hogy a bénygjtott ajanlatok megfelelnek-c a fethivasban,
dokumenticidéban, és a jogszabalyban meghatirozott feltételeknek, és ilésen dontenek a
hidnypétias/ felviligositas kérés/indokolas kérés szitkség szetinti tarralmardl.

A BB tagjai lebonyolitjak a hidnyptlissal/felviligositis kéréssel/indokolis kéréssel kapesolatos,
Kbt-ben eldirt eljarasi cselekményeket.

Az ajanlatok értékelése soran a BB tag]al a]ht}'lk dssze az eljirds eredményére vonatkozd -

Javaslatot.

A jelen eljarasban a Biralobizottsag tagjai
1. akozbeszerzés tirgya szetinti szakérrelem
II. jogi szakértelem
II1. pénziigyl szakértelem

TV. kdzbeszerzési szakértelem

A fentiekben megjeldlt személyek a BB illésén csal személyesen képviseltethetils magulat.




A Birdlé Bizottsag tagjal munkajuk megkezdése eldtt kotelesek irdshan nyilatkozatot tenni az
Gsszeférhetetienségre, a titoktartisra és a szakértelemre vonatkozdan. A BB ilése akkor
hatirozatképes, ha a tagok tobbsége jelen van. A BB dontéseit egyszer( sz6tdbbséggel hozza.

HIVATALGS KOZBESZERZEST TANACSADO: Ajanlatkérd a koézbeszerzési eljards lefolytatasiba
hivatalos kozbeszerzési tandcsaddt jogosult bevonni. A Koézbeszerzések Tanacsa dltal vezetett
néviegyzékben szerepld, a kozbeszerzési eljaras elSkészitése &s lefolytatisa sordn a kozbeszerzési
szakértelmet biztositani kételes személy vagy szervezet.

AZ ELJARASBA BEVONT EGYEB $SZEMELYEK, SZERVEZETEK:

A kdzbeszerzési eljirds el6készitése és lefolytatasa sorin az Ajanlatkérd nevében eljard, illetSleg
az eljirisba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelels, a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, pénziigyi és jogi szakértelemmel kell rendelkeznitik. Az érintettek akkor
felelnek meg e kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen koézremikéds tagjad,
munkavillaloi, illetSleg a szetvezettel kotott tartos polgir jogi szerzddés alapjan a szervezet
javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfelels szakef.telemmel
.rendelkezik. ‘

Az eljirishba bevont személyek a munkijuk megkezdése elStt a Kbt. 22. § (1) bekezdése szetint
kotelesek irasban nyilatkozatot  tenni az osszaferhetedulsegle valamint a titoktartdsra
vonatkozban. ' '

Az eljdrdsban részt vevs személyek feladata, felelSsségi kire
DONTRESHOZO:

DR OROQL ATANAZ EXARCHA
- dont az eljards meginditisirdl,
- dont a felhivis és dokumenticid ]ovahagyasalol
- dont az ajanlattételi felhivas vagy a dokumenticid médositasardl, az ajanlattételi felbivis
visszavondsardl, az ajanlattételi hatdridd mcghosszabbl_tasalol,
- a Biralobizottsag javaslata alapjan dont arrdl, hogy mely ajaniatok érvénytelenek, illetve,
hogy van-e olyan ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarashol,
- a Birdlobizottsdig  javaslata  alapjan  meghozza az = eljarast  lezaro  dontést
(eredmény/eredménytelenség) ' SR '
- jovahagyja az elidras. eredményét, valaminht az Osszegezés ajinlattevok részére torténd
megktildését :
‘a szerz8dést aldirja

Feleldsségi kore: felel valamennyi altala meghoZzott ddntésért. .

BIRALOBIZOTTSAG:

- Atvizsgilia a beérkezett ajanlatokat; .

- elvégzi az ajinlathan esetlegesen talalhatd nyﬂvanvalo szamitasi hiba javitasat a Kbt 68. §
szerint;

.= a Kbt. 67.§ szerint esetben az ajanlattevétd] felvilagositast kéx

- kirfvéan alacsony arat tartalmazé vagy lehetetlen, tilzo vagy aranytalan elemet tartalmazo
(Kbt, 69.§) ajanlat esetén az ajanlattevSts] az emlitett jogszabilyhely szeriat adatokat és
indokoldst kér,

- javaslatot tesz hianypétisi felhivas mcgkuldesem




javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy mely ajinlatok érvénytelenek, illetve, hogy van-e
olyan ajanlattevd, akit ki kell zdrni az eljarasbol;

jegyzokonyvet készit a Birdlébizottség tilésérdl;

szikség szerint részt vesz tirgyalisos el]qmsban a targyalison

uasbeh szakvelemenyt és dontési javaslatot készit (egy }egyzokonyvbe foglalva) a dontést
meghozd személy részére, igy a birdlati jegyzékonyvben indokolt javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevére, az elidrast lezard dontésre, jelzi — indoklassal ellatva — ha a kdzbeszerzési
cljirist 76. § -ban foglalt okbdl eredménytelenné kell nyilvinitani.

javasolia az ajanlattevék tdjékoztatdsit az eljards eredményérdl az Osszegezés
megliildésével;

Felel6sségt kore: felel az ajanlattételi felnivas és a dokumenticiéd szakmai kérdésciért, a

Déntéshozénak tett javaslataiért, illetve a kozbeszerzési eljdris soran hozott dontések és

javaslatok jogszerﬁségének figyelemmel kiséréséért; mentestl a felelésség alodl a Birdlobizottsag

azon tagja, aki irasos killénvélemenyben dltakozott a toxvennyel ellentetes intézkedés vagy
- dontés ellen.

HivATALOS KOZEESZERZEST TANACSADO:

az eljaras elkészitésének koordindlisa;

gondoskodik az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitéltetésérdl;

javaslatot tesz az alkalmazandd eljarisfajtira; ' '

Osszeallitja az ajanlattétel felhivast és a dokumenticids, azzal hogy az ezek elkészitéséhes

sziikséges szakmai tartalmat az ajinlatkérd szakértSivel egyiitt biztositja;

gondoskodik a dekumentacié IKbt. szerinti rendelkezésre allasardl, ill. megkiildésérsl;

- sziikség esetén a hirdetmény Kozbeszerzést Eltesrcobcn /Burdpai Unid. luvqtalos lap]aban

vald kozzétételérol intézkedik :

tajékoztatist ad - egyuttmukodve a Bnalobuottsaggal - az ajinlattevéknek a Kbt.-ben
eléirtak szerinti hataridén beliil;

gondoskodik az ajinlattevi kérdések megvalaszolisardl;

indokolt esetben javaslatot tesz az ajanlattételi felhivas vagy a dokumentici6
modositasata, az ajanlattételi hataridd meghosszabbitdsara;

a bontasi eljarist lefolytatia: dtveszi és felbontja a beérkezd ajanlatclkat,

jegyzdlonyvet készit a bontisrdl, és azt a Kbt. szerint megktildi az ajanlattevéknel;
gondoskodik a Kbt. 67. §-nak megfelelden a hidnypdtlasi felhivds ajanlattevSknek torténd
meglitldésérdl,, a Biraldbizottsig javaslata alapjin a hinypotlasi felhivas szerint;
gondoskodik az eljiras dokumentaldsirdl, a benyiitott ajanlatok nyilvintartisardl;
kezdemenyezi a Biraldbizottsig Osszehivasaty

javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy‘ mely ajénlatok crvenytelenek, illetve, hogy van-e

~olyan ajanlattevd, akit ki kell zamni az cljardsbol és erre vonatkozdan ]eoYzokonyv

tervezetet készit,

gondoskodik az a]111httevok Kbt. 77.§ (1) bekezdése szerinti thjékoztatdsardl, a dontést
kovetd 3 munkanapon belil;

javaslatot tesz a kozbeszerzési el]aj 4s ercdménytelenné nyilvinitisira a Kbt. 76. §-ban
megfogalmazott koru]men;rek fennallisa esetén;

elkésziti a kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint az Osszegezést, amelyet az Gsszes
ajanlattevinek megliild, fgy tdjékoztatva az eljaras eredmeényérdl;

a Kbt. 80.§ (4) bek és a 81. § szerinti esethen az ott lefrtak szerinti tdjékoztatdst ad,
gondoskodik az eljiras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitésérdl és hataridGben vald
feladasardl a IKbt. 30.§ (2) bek. szerint;




- az Ajanlatkérd képviseldi és a Birdlobizottsigi tagok részérdl az eljirdssal kapcsolathan
feltett, a Kbt. & a vonatkozé dontdbizottsagi hatarozatok és gyakotlat alapjin
megvalaszolhatd kérdésck tekintetében allasfoglalast ad.

Feleldsségi kore: felel az “altala ellitott cljarisi cselekmények és az 4ltala adott tandcsok
szakszeriségéért és jogszerGségéérty, mentest] a feleldsség aldl, ha irasos kilénvéleményben
tltakozott a torvénnyel ellentétes meghizoi dontés ellen.

IV. FEJEZET
A kbzbeszersést elfiards dokumentdlisi rendje

Ajanlatkérd ajelen szabilyzattal érintett kdzbeszetzési eljdrist — annak elSkészitésétd] az eljrds
alapjin kétdtt szerz8dés teljesitéséig terjedSen ~— irasban dokumentilia, és az eljirissal
dsszefiiggésben keletkezett mhme1my1 itatot a kozbes7eizes1 charas lezarulisatol, ilietdleg a
szelzodes teljesitésétdl szamitott &t évig meg0171

Az ajénlattevfi Iészére az ajanlat.— amennyiben azt személyesen nydjtja be — atvételérdl
elismervényt kell adni. Az atveteh elismervenynek tartalmaznia ke]l az atvétel idopontjat, az
atvevo nevet és kez]ecryet

A Kbt 31, § (1) szerint kozzétételi kdtelezettségeket a Miskolei Apostoli Exarchitus honlapjan
valé kozzététellel teljesiti, 4 Kozbeszerzési Hatdsag e tirgyban kiadott Tajékortatdja alapjan..

A hivatalos kozbeszerzési tanicsadd az eljaras befejezéset kdvetden intézkedik a nala meglévd
eredeti dokumentumoknak az Ajinlatkérd részére torténd atadasardl, aki azokat atvételi
elismerveny ellenében atveszi,

Ha a kdzbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az Ajanlatkérd az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legaldbb ot évig megdrai. Az Ajanlatkérd a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy
az illetékes ellendtzd vagy mas illetékes szelvek kéréscre a kézbeszerzessel kapesolatos iratokat
meglkiildi. '

Zard-, és hatilyba léptetd rendelkezések

A jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2014 augusztus 15. napjan 1ép batdlyba.

Melléklet: _
1. szamu melleklet (tagsagi kinevez6 oldrat, illetve Ssszeférhetetlenségi nyilatkozar)




1 8S7ZAMU MEILEKLET

BIRALOBIZOTTSAGI TAGI KIJELOLES

.......... vesseree.. TESZELE

Tisztelt Holgvem/ Uram!

Felkérem, hogy a Miskolci-Apostoli Exarchatus, mint ajanlatkérd ..., projektek kozbeszerzési
cljarasaiban a biraldbizottsag tagjaként vegyen részt.

Thjékoztatom, hogy fenti tevékenységét a kdzbeszerzésrdl sz616 2011, évi CVIIL torvény (Kbt) :

alapjan koteles végezni, amelynék soran titoktartdsra kotelezett.

Kérem, hogy a mellékelt 8sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot alafmmi sziveskedjen.

Az eljaras folyaman felmeriilt, a Kbt. 24. §-ban meghatirozott dsszeférhetetlenségi okoksol a
déntéshozot haladéktalanul, irashan tajékoztatnia kell.

Miskole, 20... év ..ol hé oo, . nap

Dt Orosz Atanaz
exarcha

A fenti fellkérést elfogadom,

Miskole, 20.... év ........... hd o nap

(BB tag neve)
BB tag




B OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AllIrott vvviviiiiiiiiiii, (lakdl: oo ), mint a.... projektek kozbeszerzési
eljarasaiba vagy annak elkészitésével kapcsolatos tevékenységhe bevont

- személy
- kijelentem,
hogy velem/az altalam képviselt szervezettel szemben a l{ozbeszazeselﬂol szolo 2011, évi CVIIL

torvény 24. §-dban foglalt kizard kdrilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras sorin tudomasomra jutott informaciékat,
illetve a kézbeszerzésekrdl szdld 2011, évi CVIIL torveny 80. §-aban meghatarozott fizleti titkot
meglrzdm. ’ .

Miskole, 20. &7 .vvvvvvv o B6 e, nap

(BB rag neve)
BB tag




