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MISKOLCI APOSTOLI EXARCHATUS
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. FEJEZET

Eldzmény

Az A;anlatkero a tamogatasbol megvalésuld beszerzések targydban a kizbeszerzésekrdl szold
2011. évi CVIIL trvény (a tovébbiakban: Kbt) szerinti kdzbeszerzési eljirasok lefolytatasira

koteles.

Tekintettel arra, hogy:

a Kbt. 22. § (1) bek. értelmében az ajanlatkero kisteles meghatdrozni a kizbeszerzési
eljarisa el6készitésenek, lefolytatasanak, bels8 ellenbrzésének felelSsségi rendjét, a
nevében eljard, illetdleg az eljarisba bevont személyek, ﬂletoleg szervezetek felelosseg1
korét és a kijzbeszerzési eljarisai dokumentalasi rendjét, és ennek kdrében kiilsndsen
meg kell hataroznia az eljards soran hozott déntésckért felells személyt, személyeket,
llet8leg testiileteket, és

a tamogatisbél megvaldsuld beszerzések targyaban lefolytatandé kozbeszerzem
eljarasok vonatkozasaban a Kbt. 22. § (1) bek. szerinti eljdrasi rendet és felelSsségi
koroket a jelen eseti Kozbeszerzési Szabalyzatban hatarozza meg.

1. FEJEZET

A Szabalyzat célja

A ]elen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy:

meghatirozza a kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendrzésének felelésségi rendjét;

a nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont személyek, illetSleg szervezetek felelGsségi
korét;

a kizbeszerzési eljaras dokumentala51 rendjét;

killsndsen az eliards sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

A Szabdlyzat hatdlya

A jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatdlya a timogatsbdl megvaldsuld beszerzésekhez
kapcsolodd kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasara terjed ki.

A szabilyzat hatilya kitetjed kiilondsen:

a kbzbeszerzési eljaras el@készitésére (pl: eljdrastipus kivalasztisa, alkalmassagi
kritériumok meghatarozasa stb.);

a valaszrott eljarisfajtinak megfeleld ajanlattételi felhivas elkészitésére;

az ajanlattéreli felhfvas legaldbb hirom ajanlattev részére tdrénd megkiildésére;

az ajanlattételi dokumentacio dsszedllitAsara;

az ajanlattételi dokumenticib ajanlattev8k rendelkezésére bocsatasara;

az ajanlattétel idétartama alatt az ajinlattev8k altal irdsban feltetr kérdések torvényi
eléirasoknak megfeleld megvalaszolasara;
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- az ajanlatok fogadasara és gondoskoddsira azok biztonsdgos tarolasirdl az ajanlattételi
hataridé lejartai

- az ajanlatok tirvény aleal eldirt nyilvanos bontasinak el8készitésére;

- a beérkezett ajanlatok felbontasara, és err8l a t&rvény Altal meghatirozott jegyzlkényv
elkészitésére és megkiildésére az ajanlattevSknek;

- az esetleges hianypotlasi felhtvasok, felviligositas- és indokolaskérések megkiildésére az
ajanlatteviknek;

- a birdlébizottshg munkajara, igy a beérkezett ajinlatok szakmai és jogi szempontbdl
torténd értékelésére, esetleges hianypétlsi felhivasok és felvilagositas céljabol torténd
ajanlatkérdi kérdések megfogalmazasara, a déntési javaslat kidolgozasara, és az ajanlatok
elbiralisahoz sziikséges iratok elOkészitésére;

- atargyalasra;

- az ajénlatok elbiralisardl szolb dsszegezésnek elkészitésére és annak minden ajanlattevd
részére t8rténd — eljaras eredményérSl vald tajeloztatas - megkiildésre,

- az eljirds eredményérdl sz616 tajékoztatbnak a Kozbeszerzési Ertesibben torténd
megjelentetésére;

- a ktizbeszerzési eljaras soran szitkségessé valé mbdositasok végrehajtasara.

III. FEJEZET
Az eljardsban részt vevd személyek, szervezetek

DONTESHOZO: az ajanlatkérd nevében a kizbeszerzési eljaras sorin valamennyi dontést, igy az
eljarast lezard déntést meghozd személy jelen eljarisban: Dr Orosz Ataniz exarcha. A
dontéshozé jogosult hataskdrét 4truhazni két méas személyre (akik nem tagjai a
biraldbizottsagnak, attdl fiiggetlenek).

BIRALOBIZOTTSAG (BB) TAGJAL az eljdras keretében benytjrott ajanlatok elbiralasara létrehozott
azon legaldbb haromtagi bizottsdg tagjai, amely irdsbeli szakvéleményt és a zart tilésen dintesi
javaslatot készit a déntést meghozd személy részére. Az ajanlatok felbontasaval, elbirlisanak
elékészitésével kapesolatos feladatokat a BB végzi.

A BB tagjai megvmsgal]ak, hogy a benyijtott ajanlatok megfelelneke a felhivasban,
dokumentacioban, és a jogszabalyban meghatarozott feliételeknek, és iilésen dontenck a
hianypétlas/ felvilagositas kérés/indokolds kérés szikség szerinti tartalmarol.

A BB tagjai lebonyolitjik a hiAnypbtlassal/felvilagositas kéréssel/ indokolas keréssel kapesolatos,
Kbt-ben eldirt eljarasi cselekményeket.

Az ajanlatok értékelése sorin a BB tagjai allitjdk Sssze az eljaras eredményére vonatkozod
javaslatot,

A jelen eljirasban a Biralobizottsag tagjai:
I akdzbeszerzés targya szerinti szalértelem
IL. jogi szakértelem
111, pénziigyi szakértelem
IV. készbeszerzési szakértelem

A fentiekben megjeldlt személyek a BB {ilésén csak személyesen képviseltethetik magular.
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A Biralé Bizottsig tagjai munkajuk megkezdese elétt kitelesek frasban nyilatkozatot tenni az
dsszeférhetetlenségre, a titoktartdsra és a szakértelemre vonatkozoan A BB iilese akkor
hatirozatképes, ha a tagok tbbsége jelen van. A BB déntéseit egyszer( szotbbséggel hozza,

HIVATALOS KOZBESZERZESI TANACSADO: Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaris lefolytatasaba
hivatalos kizbeszerzési tanicsaddt jogosult bevonni, A Kdzbeszerzéselk Tandcsa altal vezetett
néviegyzékben szerepld, a kizbeszerzési eljaris elékészitése és lefolyratasa sordn a kiszbeszerzési
szakértelmet biztositani kételes szemely vagy szervezet.

AZ ELJARASBA BEVONT EGYEB SZEMELYEK, SZERVEZE'I’EK

A kdzbeszerzési eljaras el8készitése és lefolytatasa soran az Ajanlatkérd nevében el]aro, 1]letoleg
az eljardsba bevont szemelyelmek, illetleg szervezeteknek megfeleld, a kézbeszerzés targya
szerinti, kiszbeszerzési, pénziigyi és jogi szakértelemmel kell rendelkezniiik. Az érintettek akkor
felelnek meg e kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kézremiksdd ragjai,
munkavallalol, illet8leg a szervezettel kdtétt tartds polgir jogi szerzOdés alapjan a szervezet
javara tevékenykedSk kozotr legalibb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel
rendelkezik.

Az eljarasba bevont személyek a munkajuk meghezdése eléer a Kbe. 22. § (1) 1) bekezdese szetint
litelesek frasban nyilatkozatot tenni az Ssszeférhetetlenségre, valamint a titoktartasra
vonatkozdan.,

Az eljdrdsban részt vevd személyek feladata, feleldsségi kére
DONTESHOZO:

DR OROSZ ATANAZ EXARCHA

- dbnt az eljards meginditésérél

- dont a felhivas és dokumentacié jovahagyisarol

- dont az ajdnlattéreli felhivis vagy a dokumenticié médositasirdl, az ajanlattételi felhivas
visszavondsardl, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl,

- a Biraldbizottsig javaslata alapjan dént arrdl, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, illetve,
hogy van-e olyan ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbol,

- a DBirilobizottsdg javaslata alapjdn meghozza az eljarast lezdrd  dBntést
(eredmeny/ eredménytelenség)

- jévahagyja az eljards eredményét, valamint az sszegezés ajanlattevOk részére torend
megkiildését

- a szerzddést alafrja

Felel8sségi kore: felel valamennyi altala meghozott dontésért.

BIRALOBIZOTTSAG:

- atvizsgalja a beérkezett ajanlatokat;

- elvégzi az ajanlatban esetlegesen talilhatd nyilvanvalé szamitisi hiba javitasar a Kb 68. §
szerint;

- aKbt. 67.§ szerinti esetben az ajanlattevétdl felvilagositast kér

- Lirfvéan alacsony 4rat tartalmazd vagy lehetetlen, tilzd vagy aranytalan elemet tartalmazo
(Kbt, 69.5) ajanlat esetén az ajinlattevStdl az emlitett jogszabélyhely szerint adatolkat es
indokolast kér;

- javaslatot tesz hidnypotlasi felhivas megkiildésére;
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javaslatot tesz arra vonatkozban, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, illetve, hogy van-e
olyan ajanlattevé, akit ki kell zirni az eljarasbdl;

jegyzlkonyvet készit a Biraldbizottsg iilésérdl;

sziikség szerint részt vesz targyaldsos eljardsban a targyalason

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (egy jegyzokonyvbe foglalva) a dontést
meghozb személy részére, fgy a birdlati jegyz&kdnyvben indokolt javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevdre, az eljarast lezard dontésre, jelzi — indoklassal ellitva - ha a kozbeszerzési
eljarast 76. § -ban foglalt okbél eredménytelenné kell nyilvanitani.

javasolja az ajanlattevék tijékoztatisit az eljaris eredményérdl az Osszegezeés

meglkiildésével;

Felel6sségi kore: felel az ajinlattételi felhivis és a dokumenticid szakmai kerdéseiért, a

Dontéshozénak tett javaslataiért, illetve a kizbeszerzési eljards sordn hozot dontések és

javaslatok jogszeriiségének figyelemmel kiséréséért; mentesiil a felel@sség aldl a Birlobizousag
. L A 21]en ! z - . 4 / . 4 4

azon tagja, aki {rasos kiilsnvéleményben tiltakozott a tdrvénnyel ellentetes intézkedés vagy

dontés ellen.

IIVATALOS KOZBESZERZESL TANACSADO:

az eljaras el6készitésének koordinalisa;

gondoskodik az sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitdltetéserdl;

javaslatot tesz az alkalmazandé eljarasfajtara;

sszeallitja az ajanlattételi felhivast és a dokumentacibt, azzal, hogy az ezek elkészitéséhez
szilkséges szakmai tartalmat az ajanlackerd szakértSivel egyiitt biztosita;

gondoskodjka dokumentacié Kbt. szerinti rendelkezésre allasardl, il megkuldeserol
sziikség esetén a hirdetmény Kozbeszerzési Ertesftdben/Eurépai Unid hivatalos lapjiban
vald kozzétételersl intézkedik

tajékoztatdst ad - egyiittm(ikddve a Biralobizottsaggal - az ajanlatteviknek a Kbt.-ben
elbirtak szerinti hatariddn belil;

gondoskodik az ajanlattevéi kérdések megvalaszolasardl;

indokolt esetben javashtot tesz az ajnlatéreli felhfvas vagy a dokumentacié
mbdositisira, az ajanlattételi hatiridé meghosszabbitasara;

a bontasi eljarast lefolytatja: atveszi és felbontja a beérkezd ajanlatokat;

jegyzdkonyvet készit a bontasrdl, és azt a Kbt. szerint megkiildi az ajanlattevSknel
gondoskodik a Kbt. 67. §-nak megfelelfen a hidnypdtlasi felhivas ajanlattevéknek t6rténd
megkiildésérdl, a Biralobizottsag javaslata alapjan a hianypotlasi felhivas szering
gondoskodik az eljdrds dokumentalasardl, a benyljtott ajinlatok nyilvantartasardl;
kezdeményezi a Biralobizottsag dsszehivasat;

javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy mely ajanlatok érvénytelenck, illetve, hogy van-e
olyan ajanlattevd, akit ki kell zArni az eljirisbdl és erre vonatkozban jegyzdkinyv
tervezetet készit,

gondoskodik az ajanlattev8k Kbt, 77.§ (1) bekezdése szerinti thjékoztatasardl, a dontést
kévetd 3 munkanapon beliil;

javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaris eredménytelenné nyilvanitisara a Kbt, 76. §-ban
megfogalmazott kériilmények fennallisa esetén;

elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatirozottak szerint az sszegezést, amelyet az Gsszes
ajanlattev8nek megkiild, gy tajékoztatva az eljaras eredményérdl;

a Kbt. 80.§ (4) bek és a 81. § szerinti esetben az ott leirtak szerinti tajékoztatast ad,
gondoskodik az eljirds eredményérdl sz016 thjékozratd elkészitésérdl és hataridoben valo
feladasardl a Kbt. 30.§ (2) bek. szerint;
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- az Ajanlatlérd képviseldi és a Birdlobizottsdgi tagok részérdl az eljarassal kapesolatban
feltett, a Kbt. és a vonatkozd dontdbizottsagi hatdrozatok és gyakorlat alapjan
megvalaszolhatd kérdések tekintetében allasfoglalast ad.

Felelfsségi kore: felel az 4hala ellatott eljardsi cselekmények és az alala adotr tandcsok
szakszeriiségéért és jogszerliségéért; mentesiil a felelfsség aldl, ha irasos kiilonvéleményben
tiltakozott a tdrvénnyel ellentétes megbizodi dontés ellen.

IV. FEJEZET
A kiézbeszerzési elfdrds dokumentdldsi rendje

Ajnlatkérd a jelen szabAlyzattal érintett kzbeszerzési eljardst - annak el6készitésétdl az eljaras
[ TRt ” 17 M FOF e . 124 r 2 r1 4 oy 7
alapjan koot szerzédés teljesitéséig terjeden - frasban dokumentdlja, és az eljardssal
Ssszefiiggésben kelethezert valamennyi iratot a kizbeszerzési eljards lezarulasardl, illetSleg a

szerzédés teljesitésétSl szamitott St évig meglrzi,

Az ajinlattevd részére az ajanlat - amennyiben azt személyesen nyGjtja be - atverelérdl
elismervényt kell adni, Az 4wvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat, az
atvevd nevét és kézjegyét.

A Kbt 31. § (1) szerinti kozzérételi kotelezettségeket a Miskolei Apostoli Exarchatus honlapjan
valé kizzététellel teljesiti, a Kozbeszerzési Hatdsag e targyban kiadott Tajekoztatoja alapjan..

A hivatalos kizbeszerzési tanicsadd az eljards befejezését kovet8en intézkedik a nala meglévd
eredeti dokumentumoknak az Ajanlatkérd részére torénd 4tadasdrdl, aki azokat atvételi
elismervény ellenében atveszi,

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az Ajanlackér6 az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalibb 6t évig meg8rzi. Az Ajanlatkérd a Kozbeszerzesi Hatdsag vagy
az illetékes ellenbrzd vagy més illetékes szervek kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat

megkiildi.

Z4ar6-, és hatalyba 1éptet rendelkezések

A jelen K6zbeszerzési Szabalyzat 20

£ 2013 december 19. napjan lép hatalyba.
g .‘ =N

N

Melléklet:
1. szami melléklet (tagsagi kinevezd okirat, illetve Ssszeférhetetlenségi nyilatkozat)
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1. SZAMU MELILEKLET

BIRALOBIZOTTSAGI TAGI KIJELOLES

..................... részére

Tisztelt Holgyem /Uram!

Fellérem, hogy a Miskolci Apostoli Exarchatus, mint ajinlatkérd ... projektek kézbeszerzési
eljdrasaiban a birdlobizottsig tagjaként vegyen részt.

Tajékoztatom, hogy fenti tevékenységét a kdzbeszerzéstdl sz616 2011, évi CVIIL wrveny (Kbt,)

alapjan kdteles végezni, amelynek soran titoktartasra kételezett.

Kérem, hogy a mellékelt Ssszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot alaimi sziveskedjen.

Az eljaras folyaman felmeriilt, a Kbt. 24. §-ban meghatirozott &sszeférhetetlenségi okokrdl a
déntéshozdt haladéktalanul, irdsban tdjékoztatnia kell.

Miskolc, 20.. év ... vvv veevoe hO v map
Dr Orosz Atanaz
exarcha

A fenti felkérést elfogadom.

Miskolc, 2C.... év ..o oo hO s map

(BB tag neve)
BB tag
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OSSZEFERHETETLENSEGI ES TTTOKTARTASI NYILATKOZAT

ARHIO vevviiiviiieinciienaieen (lakik: ...................), mint a ... projektck kiizbeszerzési
eljardsaiba vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont

- személy

kijelentem,
hogy velem/az altalam képviselt szervezettel szemben a kiszbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIILL
torveny 24. §-aban foglalt kizard kdriilmények nem allnak fenn.

Egyurtal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzes1 eljaras sordn tudomasomra jutott informaciokat,
ﬂletve a kozbeszerzésekrdl sz4l6 2011. évi CVIIL. tdrvény 80. §-dban meghatarozott izleti titkot
megGrzom.

Miskolc, 2C. év ... ... e ot hO e e map

(8B tag neve)
BB tag







