Az edelényi Szent Miklés Gorogkatolikus Altalanos Iskola palyazatot hirdet,
iskolatitkar
munkakér betdltésére.

A munkaviszony idétartama:
1 éves hatarozott ideji munkaviszony (alkalmassag esetén meghosszabbithato)

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidds

A munkavégzés helye:
Edelény, Borsodi ut 36/b.

A munkakorbe tartozé feladatok:
= ellatja az iskola adminisztrativ Ugyvitelével kapcsolatos feladatokat,
= megrendeli, kezeli a tantigyi dokumentumokat, nyomtatvanyokat,
= vezeti a tanulék naprakész nyilvantartasat, a hivatalos statisztikakat, régziti a KIR-ben torténd
adatvaltozasokat,

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a 1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl elbirasai
az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= kozépiskola/gimnazium,
= felhasznaloi szintl szoftverismeret, szévegszerkesztd, tablazatkezel6 programok hasznalata,
= magyar allampolgarsag, cselekvéképesség, biintetlen eléélet.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= szakiranyu kozépiskolai végzettség és szakképzettség
= legalabb 3 év szakmai tapasztalat,
= a kozoktatas szakmai és jogi elGirasainak az ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= szakmai 6néletrajz,
= iskolai végzettséget, képzettséget igazolé okmanyok masolata,

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. augusztus 31.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Lukacs Gézané gazdasagi vezetd nyujt a 06/30/600-3245
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:-
= személyesen az altalanos iskola titkarsagan,
= elektronikus Uton a szentmiklos.edeleny@gmail.com e-mail cimen keresztl.

A palyazok személyes meghallgatasanak ideje: 2014.szeptember 3. szerda 9.00 éra
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. szeptember 4.
Az allas betolthetd: 2014. szeptember 8-t6l.



